
     

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Al personale docente  
All’ufficio personale  

Al DSGA 
Agli Atti 

Al sito 
 

 

Circ. n. 272 
 

OGGETTO: Graduatorie interne per l’individuazione del personale docente in soprannumero per 
l’A.S.2024/2025. 

 

Vista la nota n. 4670 del 28.02.2024 dell’USR per la Sicilia in merito alla determinazione delle dotazioni 
organiche di diritto del personale docente a.s. 2024/2025 che indica la data del 30 marzo 2024 per la 
trasmissione delle graduatorie di istituto, si informa tutto il personale in indirizzo che occorre 
procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne di Istituto ai fini dell’individuazione di eventuali 
soprannumerari per l’anno scolastico 2024/25. 
A tal fine si precisa che: 

• l’operazione di inclusione nelle graduatorie interne riguarda tutti i docenti assunti a tempo 
indeterminato. Nelle suddette graduatorie rientrano tutti i docenti di ruolo titolari nella scuola, 
in ordine di precedenze e punteggio, senza distinzione se impegnati in ore frontali o in ore di 
potenziamento; 
 

▪ l’inserimento nella graduatoria riguarda anche i docenti neo assunti in ruolo al 1/9/2023 e 
assegnati alla scuola; 
 

▪ il docente arrivato nella scuola il 1/9/2023, neo immesso in ruolo o per trasferimento o 
passaggio di cattedra e di ruolo, è collocato in fondo alla graduatoria indipendentemente dal 
punteggio, a meno che: 

- non fruisca di una delle previste precedenze; 
- non sia arrivato per trasferimento d’ufficio o a domanda condizionata; 

 

▪ per il personale già incluso nelle stesse graduatorie per l’anno scolastico 2023/2024 si 
procederà all’aggiornamento del punteggio relativamente all’anzianità di servizio ed alla 
continuità e resterà invariato il punteggio relativo ai titoli ed alla situazione di famiglia. In tal 
caso l’interessato/a invierà con email a PAIC870004@istruzione.it, entro i termini definiti dalla 
presente circolare, l’Allegato B, debitamente compilato. Laddove tale comunicazione non 
verrà trasmessa, si procederà, comunque, d’ufficio; 
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▪ il personale che intende aggiornare il punteggio relativo all’acquisizione di nuovi titoli (master, 

lauree, etc…) o che necessiti di comunicare delle variazioni alle esigenze di famiglia (es. nascita 
di figli o superamento dei sei anni o dei diciotto anni dei figli rispetto la situazione valutata lo 
scorso anno scolastico, la perdita o l’acquisizione del diritto di ricongiungimento ad un familiare 
(coniuge o figlio o genitore) dovrà compilare l’Allegato A (A1 Infanzia, A2 Primaria,  A3 
Secondaria di I grado); 

 

▪ il personale in servizio presso questo Istituto a far data dal 01/09/2023 dovrà produrre la 
domanda di inserimento nella graduatoria di che trattasi ex novo, compilando l’Allegato A (A1 
Infanzia, A2 Primaria,  A3 Secondaria di I grado), insieme alle dichiarazioni necessarie alla 
valutazione completa (Allegato D, Allegato E, Allegato F); 

 

▪  saranno esclusi dalle graduatorie per l’individuazione dei perdenti posto da trasferire d’ufficio 
i soggetti beneficiari delle “precedenze” stabilite dal CCNI sulla mobilità. Il personale che rientra 
tra tali beneficiari, anche chi ne ha già usufruito lo scorso anno, dovrà compilare l’apposito 
Allegato C. 

 

Il personale docente dovrà inviare la documentazione entro e non oltre il 07/03/2024 all’indirizzo 
PAIC870004@istruzione.it con titolazione “Graduatoria di istituto ins…….Ordine di scuola…… Classe di 
concorso …….” 
Questa Dirigenza si riserva di valutare ogni aspetto eventualmente discordante con i dati in suo possesso.  
Alla presente circolare si allega la modulistica, disponibile anche sul sito web della scuola 
https://www.istitutosciascia.edu.it/ nella  sezione Servizi – Personale scolastico. 
 
Allegato A1 – Scheda individuazione soprannumerari Scuola Infanzia 
Allegato A2 – Scheda individuazione soprannumerari Scuola primaria 
Allegato A3 – Scheda individuazione soprannumerari Scuola secondaria I grado 
 
Allegato B – Dichiarazione sostitutiva di certificazione 
Allegato C – Dichiarazione personale diritto di esclusione 
Allegato D – Dichiarazione servizi 
Allegato E – Dichiarazione personale cumulativa 
Allegato F – Dichiarazione servizio continuativo 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Stefania Cocuzza 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell'art. 3 comma 2 del D.Lgs. 12/02/1993 n. 39) 
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